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KAUNO APYGARDOS TEISMO
ARCHYVO N UOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS N UOSTATOS

I. Archyvo nuostatai reglamentuoja Kauno apygardos teismo (toliau — Teismas) archyvo
(toliau — Archyvas) uzdavinius, funkcijas, teises, veiklos organizavima ir atsakomybe.

IL. SKYRIUS
ARCHYVO UZDAVINIAI IR FUNKCLIOS

5. Pagrindiniaj Archyvo uzdaviniaj yra:

5.1. uztikrinti teismo dokumenty 18saugojima patikimoje ir saugioje aplinkoje tejses normy
akty nustatytg laikg;

5.2. uztikrinti Archyvo dokumenty kaupimg, apskaitg, tvarkyma, saugojimg ir naudojima,
laikantis teises normy akty reikalavimy;

5.3. organizuoti tinkamg informacijos ir dokumenty pateikimg suinteresuotiems asmenims;

5.4. uztikrinti Archyve saugojamuose dokumentuose esanciy fiziniy ir Juridiniy asmeny
duomeny apsauga.

6. Igyvendindamas Siuos uZdavinius, Archyvas vykdo $ias funkcijas:

6.1. nustatyta tvarka priima i§ Teismo padaliniy j Archyvg teismo proceso bylas,
dokumentus;

6.2. laikydamasis teisés normy aktuose nustatyty reikalavimy, organizuoja Archyve
saugomy byly bei dokumenty iSdavimg susipazinti suinteresuotiems asmenims, teikia informacija,

6.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja archyviniy byly dokumenty nuorasy, israsy,

6.4. uZtikrina tinkamga duomeny suvedimg | Lietuvos teismy informacine sistemg (toliay —

LITEKO) archyvinése teismo proceso bylose;
6.5. organizuoja Archyve esanciy nerasty byly ir / ar dokumenty paiesky;
6.6. skaitmeningje laikmenoje kaupia informacijg apie archyvinio fondo sudétj ir kiekio

pakitimus;
6.7. nustatytais terminais perduoda Kauno regioninjam valstybés archyvui nuolat saugomus

teismo dokumentus;
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6.8. i8duoda teismo darbuotojams laikinai naudotis teismo proceso bylas, dokumentys j
tvarko jy apskaity;

6.9. konsultuoja Teismo darbuotojus byly formavimo iy dokumentq vertinimo klausimajs,

IIL. SKYRIUS |
ARCHYVO TEISES

8. Teismo Archyvo personalg sudaro pagal darbo sutartis dirbantys darbuotojaj — archyvaraj,
kurie yra tiesiogiaj pavaldiis Archyvo vedéjui.

9. Archywvui vadovauja ir uz Jo darbg atsako Archyvo vedeéjas, kurj i pareigas priima ir i§ Ju
atleidZia Teismo pirmininkas arbg Teismo kancleris Istatymy nustatyta tvarka, Archyvo vedéjas yra
tiesiogiai pavaldyg Teismo kanclerjy;.

10. Archyvo vedéjas:

10.1. planuoja, Organizuoja ir kontroliuoja Archyvo darba, paskirsto jr paveda archyvaramsg
uzduotis, kontroliuoja ju atlikimg, uztikrina darbo drausme ir atsako uZ Archyvuj priskirty uzdaviniy
Ir funkcij Y vykdyma;

10.2. uZtikrina Archyvuyi priskirty funkcijy vykdymo nepertraukiamumg, nesanciy Archyvo
darbuotojy funkcijas paskirsto kitiems archyvarams;

10.3. nustato archyvarams metineg uzduotis ir siektinys rezultatus, verting Jy veikla;

10.4. uztikrina Archyvo dokumentq kaupimg, apskaita, tvarkymag, naudojimg bej saugojima
nustatytg terming saugioje aplinkoje, nuolat Saugomy Teismo byly perdavimg valstybés archyvuj;

10.5. kontroh'uoja Archyvo patalpy temperatiirg iy drégme, laikydamasis archyvo
Saugykloms nustatyty reikalavimy, mikroklimato salygas atitinkangiy higienos normy;

10.9. teismo pirmininko patvirtinta tvarka vykdo Archyvo vedéjo pareigybei priskirtas
funkcijas, susijusias sy LITEKO;



bylas laikinai naudoti, pateikia asmenims byly dokumenty kopijas, nuorasus, isragus;

11.5. pagal kompetencijq, rastu, elektroniniu pastu, telefonu teikig / tikslina informacija,
susijusig su archyvinése bylose pateikty praSymy nagrinéjimu;

11.6. nustatyta tvarka pagal pareigybei priskirtas roles Archyvui perduotose bylose suveda
duomenis j LITEKO jr atlieka kitas archyvaro pareigybés aprayme nurodytas funkcijas;

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS N UOSTATOS



