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KAUNO APYGARDOS TEISMO
UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukio skyriaus nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Kauno apygardos teismo (toliau —
Teismas) Ukio skyriaus (toliau — Skyrius) uzdavinius, funkcijas, teises, darbo organizavimg ir
atsakomybe.

2. Skyrius yra Teismo strukttrinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Teismo kanclerio
tarnybai.

3. Skyriaus darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), j darba
prilmami Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity teisés akty nustatyta tvarka. Skyriaus
darbuotojy uzdavinius ir funkcijas nustato jy pareigybiy apraSymai.

4.  Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro jsakymais,
kitais teisés normy aktais, Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio jsakymais bei §iais nuostatais.

5. Ukio skyriaus paskirtis — organizuoti ir vykdyti Teismo pastaty, patalpy prieziiirg ir
eksploatacijg bei apsaugg, prieSgaisring ir darby saugg, materialinj apriipinima, atlikti pastatuose ir
patalpose esanciy jrenginiy priezilirg, Teismo transporto priemoniy techninj aptarnavimag ir remonta,
uztikrinti tinkamg Teismo procesiniy dokumenty kopijy darymg ir iSdavimg, tinkama ] Teisma
besikreipian¢iy asmeny aptarnavima, administruoti teismo kompiuterinj tinklg bei riipintis jo saugumu,
priziiréti Teismo kompiutering ir programing jranga bei biuro jranga, organizuoti informaciniy
sistemy plétra.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6.  Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

6.1. sudaryti Teismo darbuotojams tinkamas darbo salygas, apripinti juos reikalingais
materialiniais ir techniniais iStekliais;

6.2. rupintis TeisSmo patalpy, inventoriaus, rysio, kity jrengimy tikine ir technine priezitira
bei energetiniy (taip pat ir vandentiekio) sistemy eksploatacija bei remontu;

6.3. uztikrinti Teismo pastaty, patalpy, turto prieziira ir apsauga, prieSgaisring ir darby
saugd,

6.4. organizuoti Teismo transporto priemoniy techninj aptarnavimg ir remonta;

6.5. uztikrinti sklandy j Teismg besikreipianc¢iy asmeny aptarnavimg, atitinkantj Klienty
aptarnavimo standarta;

6.6. administruoti teismo kompiuterinj tinklg bei rapintis jo saugumu, prizitiréti TeisSmo
kompiutering ir programing jrangg bei biuro jrangg, organizuoti informaciniy sistemy plétra.

7. Igyvendindamas Siuos uzdavinius Skyrius vykdo Sias funkcijas:

7.1. organizuoja tinkamg Teismo materialiniy istekliy apskaitg ir laikyma bei nuraSyto
inventoriaus likvidavima;

7.2. pagal kompetencija dalyvauja atliekant Teismo turto inventorizacija;

7.3. vykdo Teismo pastaty techning priezitirg, prizitiri ir organizuoja pastaty ir patalpy
remontg, vykdo remonto darby techning prieziiira;

7.4. uztikrina Teismo pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy, esan¢iy Teismo teritorijoje,
apsauga,

7.5. uztikrina Teismo patalpy bei teritorijos Svara, tvarka;

7.6. pagal kompetencija imasi priemoniy Teismo patalpy priesgaisrinei saugai uztikrinti,



7.7. 1imasi priemoniy uztikrinti ekonomiSkesnj visy energetiniy iStekliy (vandens, elektros
ir Siluminés energijos) naudojima;

7.8. rupinasi, kad gerai veikty visos energetinés ir ventiliacinés sistemos bei jrengimai
(elektros ir Silumos tinklai, vandentiekis, kanalizacija, telefoninis rySys ir kt.), esant reikalui
organizuoja ir atlieka remonta;

7.9. veda energetiniy iStekliy apskaitg ir kontroliuoja jy panaudojima;

7.10. savarankiskai likviduoja arba organizuoja energetinése sistemose jvykusiy avarijy bei
Jrangos (aparatiiros) gedimy ir jy padariniy likvidavima;

7.11. imasi priemoniy uztikrinti racionaly TeisSmo transporto priemoniy naudojimg ir
priezitra, rupinasi transporto priemoniy eksploatacija, esant reikalui, organizuoja jy remonta,
technings apzitiros atlikima;

7.12. uztikrina operatyvy Teismo darbuotojy apriipinimg butinomis priemonémis grésmiy
visuomenés sveikatai atvejais;

7.13. pagal kompetencijg uztikrina darbuotojy saugg ir sveikatg, organizuoja darbuotojy
mokyma bei instruktavimag prieSgaisrinés saugos, darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais;

7.14. rengia su Teismo tkine veikla susijusiy dokumenty projektus;

7.15. planuoja Skyriaus veikla, rengia veiklos ataskaitas, teikia pasitilymus Teismo veiklos
plany rengimui;

7.16. vykdo jeinanciy j Teismo pastatus lankytojy kontrole;

7.17. koordinuoja teismo posédziy saliy uzimtuma bei tinkama j Teisma besikreipianciy
asmeny aptarnavima, atitinkantj Klienty aptarnavimo standarta;

7.18. organizuoja informaciniy sistemy, reikalingy Teismo funkcijoms vykdyti (toliau —
informacinés sistemos), kiirimg ir diegima;

7.19. koordinuoja bei kontroliuoja vidiniy Teismo duomeny baziy kirimg ir tvarkyma,
kontroliuoja jy technologinj suderinamumag ir tarpusavio sgveika;

7.20. priziari ir tobulina vidines Teismo informacines sistemas bei administruoja
informaciniy rysiy sistemas;

7.21. organizuoja ir vykdo Teismo kompiuterinés technikos priezitirg ir remonta;

7.22. uztikrina Teisme jdiegtos vaizdo konferencijy sistemos priezitirg, teikia pagalbg ja
naudojant;

7.23. derina jsigyjamos kompiuterinés techninés jrangos specifikacija, apibendrina
informaciniy technologijy plétros poreikius;

7.24. analizuoja informacinés sistemos vartotojy poreikius, teikia jiems biting pagalbg,
konsultuoja kompiuterinés, aparatinés ir programinés jrangos naudojimo klausimais;

7.25. analizuoja informaciniy sistemy, kompiuteriy aparatinés ir programinés jrangos
veikimo trikumus, formuoja ir teikia sitilymus Teismo vadovybei dél trikumy $alinimo, informaciniy
sistemy tobulinimo, valdo jy pokycius;

7.26. pagal savo kompetencija bendradarbiauja su Nacionaline teismy administracija,
Kitomis teisinémis institucijomis;

7.27. pagal kompetencija vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir TeisSmo vadovybés
pavedimus.

I11. SKYRIAUS TEISES

8.  Skyriaus darbuotojai, jgyvendindami Skyriui pavestus uzdavinius ir atlikdami
funkcijas, turi teise:

8.1. teikti Teismo vadovybei pasitlymus Skyriaus veiklos klausimais;

8.2. gauti i§ Teismo strukttriniy padaliniy, valstybés ir savivaldybiy institucijy ar jstaigy,
kity asmeny dokumentus ar informacija, kuriy reikia Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms
atlikti;

8.3. gauti technines, transporto ir kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones;



8.4. kontroliuoti Teismo tikinj ir techninj inventoriy, kanceliarines ir kitas prekes, siekiant
uztikrinti, kad jie biity naudojami darbo tikslais;

8.5. nustatyti Teismo kompiuterinés technikos ir programinés jrangos poreiki;

8.6. kontroliuoti Teismo kompiuterinés ir programinés jrangos bei biuro jrangos
panaudojima, siekiant uztikrinti, kad ji buty naudojama darbo tikslams;

8.7. tobulinti profesing kvalifikacijg Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka,
dalyvauti mokymuose, kvalifikacijos tobulinimo kursuose, seminaruose, kituose profesiniuose
renginiuose;

8.8. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

9. Skyriaus darbas organizuojamas pagal Teismo kokybés vadybos sistemos ir Klienty
aptarnavimo standarto reikalavimus.

10. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas (toliau — Vedéjas), kurj j pareigas priima ir i§ jy
atleidzia Teismo pirmininkas arba Teismo kancleris Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity
teisés akty nustatyta tvarka. Ukio skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Teismo
kancleriui.

11. Skyriaus vedeéjas:

11.1. vadovauja Skyriui, planuoja ir organizuoja Skyriaus darbg, koordinuoja, paskirsto
funkcijas Ukio skyriaus darbuotojams, atsizvelgdamas j Skyriaus darbuotojams priskirtas veiklos
sritis ir turimg darbo kravj, bei kontroliuoja jy veikla;

11.2. atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

11.3. rengia Skyriaus nuostatus ir Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus;

11.4. atsiskaito Teismo vadovybei uz Skyriaus veikla;

11.5. uztikrina, kad vykdant Skyriaus veiklg biity laitkomasi Lietuvos Respublikos jstatymy,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty ir biity jgyvendinami Teismo pirmininko
ir Teismo kanclerio jsakymai;

11.6. Skyriaus darbuotojams duoda privalomus vykdyti pavedimus ir nurodymus Skyriaus
veiklos klausimais;

11.7. teikia Teismo vadovybei sitilymus su Skyriaus funkcijomis susijusiais klausimais;

11.8. asmeniskai atsako uz Skyriaus dokumenty, byly, kaupiamy Skyriuje, iki perdavimo |
Teismo archyva, sauguma;

11.9. sudaro Skyriaus darbuotojy kasmetiniy atostogy grafikus ir teikia juos Teismo
kanclerio tarnybai;

11.10. sudaro Teismo budétojy darbo grafikus ir teikia Teismo kancleriui tvirtinti;,

11.11. atleidziamas i§ pareigy Ved¢jas perduoda dokumentus ir turta naujam Vedéjui ar
kitam Teismo pirmininko ar Teismo kanclerio jgaliotam asmeniui: dokumentams ir turtui perduoti
suraSomas perdavimo ir priémimo aktas. Dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo akte ir jo
prieduose pateikiami svarbiausi duomenys, apibidinantys Skyriaus organizacing ir veiklos bukle,
jsipareigojimus, prie akto pridedami Skyriuje esan¢iy dokumenty, Zurnaly, byly ir Skyriui (jo
darbuotojams) priskirto turto aprasai. Dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktg pasiraso juos
perduodantys ir priimantys asmenys. Aktg tvirtina Teismo pirmininkas arba Teismo kancleris;

11.12. atlieka kitus Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio pavedimus.

12.  Vedé¢jo atostogy, ligos, komandiruo¢iy metu ir kitais atvejais, kai jo laikinai néra, jo
funkcijas atlieka kitas Teismo kanclerio jgaliotas darbuotojas.

13.  Skyriaus darbuotojai atsako uz pareigybés apraSyme numatyty funkcijy vykdyma ir uz
tai, kad jiems pavestos uzduotys bty atliktos laiku ir kokybiskai.

14. Uz pareigy ir funkcijy nevykdyma ar netinkamg jy vykdyma Skyriaus darbuotojai
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.



15. Skyriaus darbuotojai organizuoja savo darbg ir atsako uz atskiras darbo sritis pagal
pareigybiy aprasSymus.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Nuostatai gali buti kei¢iami, papildomi ar pripazjstami netekusiais galios kei¢iantis
jstatymams, kitiems teisés aktams ar darbo organizavimo tvarkai Teisme.

17. Skyriaus darbuotojai su $iais Nuostatais supazindinami pasiraSytinai Teismo
pirmininko nustatyta tvarka.




